Formai javaslat az OTDK dolgozat elkészítéséhez

A felmerült igények alapján dolgoztuk ki az általunk ajánlott formai javaslatokat az OTDK dolgozatok elkészítéséhez. Természetesen ezek nem kötelezően, de mankóként szolgálhatnak a hallgatók számára.

A dolgozat részei: Tartalomjegyzék az oldalszámok feltüntetésével; Bevezetés; Irodalmi áttekintés; Anyag és módszer; Eredmények; Diszkusszió; Összefoglalás; Irodalomjegyzék; Mellékletek. Ezen egységeknek természetesen a dolgozat témájának megfelelő fejezetcímek választandók. A tagoláshoz decimális struktúrát és tartalomjegyzéket alkalmazzunk.

I. A KÖRNYEZETMINŐSíTÉS JELENTŐSÉGE
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1. Bevezetés.
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1.1. Témaválasztás
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1.2. A vizsgálati terület lehatárolása
7


Terjedelme szövegszerkesztett formában, 12 pontos Times New Roman betűtípussal, másfeles sortávolsággal, sorkizártan, bal oldalon 3 cm, jobb oldalon 2,5 cm, alul és felül 2,5-2,5 cm margóval kb. 30 oldal. (Önálló oldalnak minimum 1/3 oldalnyi szövegrész számít). Ezt sokkal túllépni, a bírálókra is tekintettel, nem javasolt.

Az illusztrációk a szövegben legyenek elhelyezve. Az ábrákat arab számokkal számozzuk, a cím az ábra alatt legyen feltüntetve. 
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1. ábra: Bolygatottsági index a Bükkhát kisvízgyűjtőin (forrás: Sütő L. 2010)
A táblázatokat szintén sorszámmal lássuk el, a címet a táblázat felett helyezzük el.

1. táblázat: A Less Nándor Emléktúra észtvevőinek száma 2006-2008. között
	 
	60
	48
	35
	26
	16
	Össz.

	2006.
	55
	37
	201
	286
	598
	1177

	2007.
	98
	70
	282
	336
	877
	1663

	2008.
	99
	69
	219
	398
	992
	1777

	Össz:
	955
	325
	2029
	1634
	4279
	9304


A dolgozat elkészítésénél kötelező szövegközi hivatkozásokat alkalmazni. Hivatkozni kell az adatforrásokra, valamint a téma elismert kutatói által leírt tudományos megállapítások átvételekor. Szövegközi hivatkozást többféleképpen tehetünk:

· a szerző vezetéknevével és a felhasznált irodalom kiadási évével tehetjük meg legegyszerűbben, pl. (Frisnyák, 1995).

· lábjegyzetelve, azaz szöveg közben folytatólagos sorszámot adunk, majd a lábjegyzetben kiírjuk a teljes irodalmi tételt
,
Az irodalomjegyzékben szereplő hivatkozások adatai: Szerző(k); Kiadási év; Cím, alcím; Kiadási hely; Kiadó v. folyóirat, periodika; oldalszám, terjedelem. Ha nincs szerző vagy szerkesztő, akkor a könyv, folyóiratcikk stb. címével helyettesíthetjük a szerző nevét, a névelőt figyelmen kívül hagyva. Az internetes forrásoknál nem elég a fő honlap szerepeltetése, hanem a konkrét anyag mélységéig tüntessük fel a hivatkozást (URL cím), valamint írjuk ki a letöltési dátumot. Ha táblázatot vagy ábrát veszünk át valakitől, akkor azt is hivatkozzuk le. 
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Természetesen az ajánlás nem kötelező, bármilyen az általunk leírt elveket alkalmazó forma és szerkezet megfelelő, de ezek figyelembe vétele bizonyosan segíti a bírálók munkáját.
Jó munkát kíván,

az OTDK FiFöMa bizottsága
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